
 

 جامعة طيبة

 الإدارة العامة للشؤون الإدارية والمالية

 

 نظام إدارة الجودة

 0101-0101030302 رقم النموذج الإصدار الأول

  التاريخ  الرقم

 نموذج مذكرة نقل عهده
 

)الموظف  تم نقل الصنف / الأصناف الموضحة أدناه من الطرف الأول )الموظف المستلم لها في السابق( إلى الطرف الثاني

المسلمة له اعتبار من تاريخ المحضر( وذلك لمصلحة العمل بموافقة الطرفين بعد معاينتها مع ضرورة إرفاق صورة من 

 طلب صرف المواد )للتأكد من الصنف المنقول(
 

 أسم الصنف ووصفه
 الكود -رقم السند  حالة الصنف كمية الصنف

S\N - Tag 
سعر 

 الصنف

رقم 

 مستعمل جديد كتابه رقم التوريد

 
 

       
 

 
       

         

         

         

 الطرف الثاني )المسلمة إليه من الآن( الطرف الأول )المستلم في السابق(

 الرقم  الرقم
 

 الاسم  الاسم
 

 الجهة
 

 الجهة
 

 جوال
 

 تحويله
 

 جوال
 

  تحويله

  التوقيع

 

 الختم

 

 

 الختم
 

 

 التوقيع

  

    التاريخ    التاريخ

 الرقابة على المخزونخاص بإدارة 

 لقد جرى استلام أصل وصورتين من هذه المذكرة لتسجيلها

المسج

 ل
 

 الختم

 

 

 الرقابة على المخزونمدير إدارة 

 

 

 الأحمدي بندر لافي

 

  التوقيع

    التاريخ

 الموادلا يتم إعتماد النموذج إلا بعد إرفاق صورة من طلب صرف 


