
الدليل الاسترشادي للإدارة
العامة لشؤون المكتبات

1



مقدمة:
تعد مكتبات جامعة طيبة من الركائز

الأساسية للعملية التعليمية الجامعية،
إذا تمثل المصدر الرئيسي لتوفير

المعلومات وإثراء المعرفة لمنسوبي
الجامعة والباحثين والطلاب، إضافة إلى

خدمة المجتمع المحيط بها.
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مكتبات الجامعة
ءًًالمكتبةالمركزيةبشطر   وحتى ٨ مساءًً

اًً
الطلاب: ٨ صباحاًً

المكتبة المركزية بشطر
 إلى 

اًً
٢:١٥ السلام: ٨ صباحاًً

 إلى
اًً
٢:١٥ مكتبة فرع العلا ٨ صباحاًً

المكتبة المركزية بشطر
 إلى 

اًً
 ٢:١٥ الطالبات: ٨ صباحاًً

 إلى
اًً
٢:١٥ مكتبة فرع ينبع: ٨ صباحاًً
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ادلة المكتبة 
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لىخطوات الدخول إ خدمة طلب دراسة

الدخول إلى بوابة الإدارة العامة
لشؤون المكتبات

من الصفحةالرئيسية، خدمات
المكتبة،خدمةطلبدراسة

النقر على اضغط هنا

تعبئة النموذج ثم
إرسال
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لىخطوات الدخول إ خدمة طلب مصادر معلومات

الدخول إلى بوابة الإدارة
العامةلشؤون المكتبات

من الصفحةالرئيسية،خدمات
المكتبة،خدمة طلب مصادر

المعلومات النقر على
اضغطهنا

تعبئة النموذج ثم
إرسال

8



خطوات طلب دورة تدريبية

الدخول إلى بوابة الإدارة العامة 
لشؤون المكتبات 

من الصفحة الرئيسية،خدمات
المكتبة،خدمة طلب دورة

تدريبيةالنقر على اضغط هنا

تعبئة النموذج
ثم إرسال
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لىخطوات الدخول إ طلب الخدمة الرقمية المرجعية

الدخول إلى بوابة الإدارة العامة 
لشؤون المكتبات 

من الصفحةالرئيسية، خدمات
المكتبة،خدمة طلب الخدمة
الرقمية المرجعيةالنقرعلى

اضغطهنا

تعبئة النموذج ثم
إرسال
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لىخطوات الدخول إ خدمة طلب تدريب ميداني

الدخول إلى بوابة الإدارة العامة
لشؤون المكتبات

من الصفحةالرئيسية،خدمات
المكتبة،خدمةطلب تدريبميداني

النقر على اضغط هنا

تعبئة النموذج ثم
إرسال
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لىخطوات الدخول إ خدمة طلب حجز قاعة التدريب

الدخول إلى بوابة الإدارة العامة
لشؤون المكتبات

من الصفحة الرئيسية،خدمات
المكتبة،خدمة طلب حجز قاعة

التدريب النقر على اضغط هنا

تعبئة النموذج
ثم إرسال
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لىخطوات الدخول إ خدمة طلب حجز خلوة دراسية

الدخول إلى بوابة الإدارة العامة
لشؤون المكتبات

من الصفحةالرئيسية،خدمات
المكتبة،خدمةطلبحجزخلوة
دراسية النقر على اضغط هنا

تعبئة النموذج ثم
إرسال
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لىخطوات الدخول إ خدمة طلب زيارة المكتبة

الدخول إلى بوابة الإدارة العامة
لشؤون المكتبات

من الصفحةالرئيسية،خدمات
المكتبة،خدمةطلب زيارةالمكتبة

النقر على اضغط هنا

تعبئة النموذج ثم
إرسال
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الدخول للمكتبة الرقمية وقواعد المعلومات 

1

2

 
 الدخول على قواعد المعلومات العربية والألأجنبية

4

3
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خطوات تسليم الرسائل الجامعية
 ا

3

4

5
إتاحة الثلاثة النسخ في المكتب ة

  cd+ المركزية طلاب
المكتبة المركزية بالسلام
مكتبة الملك فهد الوطنية  16



خطوات الدخول إلى الفهرس الالي 

4 

2

1

3 
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طريقة التسجيل في
برامج

الاستلال العلم ي 

 
ارسال المستخدم طلب تفعيل لبربرامج
الاستلال العلمي على الايميل الرسمي 

الخاص بالإدار ة العامة لشؤو ن المكتبا ت 

الدخول على الايميل الجامعي 
والضغط على رابط التفعيل 

1

2

library@taibahu.edu.sa 



مع تحيات الإدارة العامة لشؤون لمكتبات
اتصل بنا

library@taibahu.edu.sa

+966 14 8618888
Ext:6101-6121
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