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دليل شروط وإجراءات الدراسة

بنظـام الزيــارة بجامعـة طيبة
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المقدمـــــــــة

ـــارج  ـــررات خ ـــض المق ـــة بع ـــات دراس ـــطلاب والطالب ـــارة لل ـــام الزي ـــة بنظ ـــح الدراس تتي

ـــن  ـــددة تضم ـــط مح ـــق ضواب ـــة، وف ـــروع الجامع ـــد ف ـــي أح ـــية أو ف ـــم الأساس جامعته

جـــودة المخرجـــات وتدعـــم مســـيرة الطالـــب الأكاديميـــة وتعـــزز مرونـــة الحركـــة 

ـــة. ـــروع المختلف ـــات والف ـــن الجامع ـــة بي التعليمي

يهدف هذا النظام إلى:

• تمكين الطلاب من استكمال متطلبات خططهم الدراسية دون تأخير.

• تيسير انتقال الطالب بين الجامعات أو بين فروع الجامعة.

• تعزيز التعاون الأكاديمي بين الجامعات السعودية.

• دعم الاستفادة من المقررات المتاحة وفق الطاقات الاستيعابية.

يستند هذا الدليل إلى:

ــا  • لائحـــة الدراســـة والاختبـــارات للمرحلـــة الجامعيـــة بجامعـــة طيبـــة وقواعدهـ

التنفيذيـــة

• التعليمات والقرارات الصادرة من مجلس الجامعة والجهات المختصة.
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تعريف المصطلحات

التعريـــــــــــفالمصطلــــــح

تسجيل الطالب المنتظم من جامعة أخرى لدراسة بعض الزيارة إلى جامعة طيبة
المقررات في جامعة طيبة بعد موافقة جامعته الأساسية.

الزيارة من جامعة طيبة إلى 
جامعة أخرى

تسجيل الطالب المنتظم من جامعة طيبة لدراسة بعض 
المقررات في جامعة سعودية أخرى معترف بها.

الزيارة الداخلية بين فروع 
دراسة الطالب المنتظم في أحد فروع جامعة طيبة .جامعة طيبة

الجامعة الأساسية
الجامعة التي التحق فيها الطالب بصورة رسمية وتصدر شهادته 

النهائية وجميع سجلاته الاكاديمية منها.

الخطة الدراسية
المقررات الدراسية المعتمدة في البرنامج التي يجب على الطالب/

الطالبة دراستها للتخرج.

الطاقة الاستيعابية
الحد الأقصى لعدد الطلاب الذين يمكن تسجيلهم في شعبة 

دراسية معينة وفق ما تقرره الكلية.
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الشروط العامة

لا يُُقبل طلاب التعليم عن بُُعد أو البرامج المدفوعة كطلاب زائرين في جامعة طيبة. 	.1

يشترط أن يكون الطالب/الطالبة سعوديًًا أو من أم سعودية. 	.2

ـــي  ـــام الكل ـــج الانتظ ـــد برنام ـــي أح ـــيًًا كامالًا ف ًــا دراس ـــى عام� ـــد أنه ـــة ق ـــون الطالب/الطالب أن يك 	.3

ـــية. ـــه الأساس ـــي جامعت ف

الالتزام بالمواعيد المحددة في التقويم الجامعي في جامعة طيبة . 	.4

ــل:  ــة )مثـ ــة طيبـ ــى جامعـ ــر إلـ ــب الزائـ ــاه الطالـ ــة تجـ ــات ماليـ ــة أي التزامـ ــل الجامعـ لا تتحمـ 	.5

لـخ( سـفر، … إــ كـر ــ يـض تذاــ فـادات، تخفــ فـآت، إــ مكاــ

لا يحق للطالب الزائر التقديم للسكن  الجامعي. 	.6

لا يُُسمح بالدراسة كزائر في مقررات السنة الأولى من التخصص . 	.7

ـــه  ـــاب جامعت ـــي خط ـــواردة ف ـــر ال ـــب أو غي ـــرج أو التدري ـــروع التخ ـــررات مش ـــجيل مق ـــمح بتس لا يُُس 	.8

ســية. الأساـ

الحـــد الأقصـــى للدراســـة كزائـــر هـــو فصليـــن دراســـيين متتالييـــن أو منفصليـــن )بمـــا  9. يكـــون	

ـــي  ـــل دراس ـــي كل فص ـــارة ف ـــى الزي ـــم عل ـــب بالتقدي ـــزم الطال ـــدة(، ويُُل ـــية واح ـــنة دراس ـــادل س يع

ســتقل شــكل مـ بـ

المستندات المطلوبة

خطـــاب موافقـــة رســـمي مـــن عميـــد القبـــول والتســـجيل فـــي الجامعـــة الأساســـية  موجـــه  	.1

إلـــى عميـــد القبـــول والتســـجيل بجامعـــة طيبـــة، يتضمـــن المقـــررات المطلـــوب دراســـتها.

سجل أكاديمي رسمي حديث، معتمد ومختوم صادر من الجامعة الأساسية للطالب. 	.2

ـــيلاد  ـــهادة الم ـــة وش ـــورة الإقام ـــعوديين(، أو ص ـــرة )للس ـــجل الأس ـــة أو س ـــة الوطني ـــورة الهوي ص 	.3

ـــعودية(. ـــن أم س ـــب م )للطال

  تنويه: تُُرفع جميع المستندات إلكترونيًًا بصيغة )PDF( عبر البريد الإلكتروني:
 dar-regist@taibahu.edu.sa أو عبر الخدمة الإلكترونية المعتمدة.

شروط الدراسة بنظام الزيارة إلى جامعة طيبةأولًاا
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إجراءات طلب الزيارة الخارجية

طباعـــة توصيـــف المقـــررات مـــن بوابـــة الجامعـــة الإلكترونيـــة وفـــي حـــال عـــدم توافرهـــا  	.1

قـررات يـف المــ لـى توصــ صـول عــ عـة للحــ يـة بالجامــ يـة المعنــ مـع الكلــ صـل ــ التواــ

ـًـا بيانـــات مقـــررات جامعـــة  تعبئـــة نمـــوذج طلـــب الزيـــارة فـــي الجامعـــة الأساســـية، متضمن� 	.2

ــزي“(. ــارة “عربي أو إنجليـ ــررات الزيـ ــة  دراســـة مقـ ــاعات ،لغـ ــز ، رقـــم ، اســـم ، عـــدد السـ ــة ) رمـ طيبـ

الحصول على موافقة رسمية من عمادة القبول والتسجيل بالجامعة الأساسية. 	.3

ـــن  ـــق م ـــد التحق ـــة بع ـــة طيب ـــجيل بجامع ـــول والتس ـــادة القب ـــن عم ـــميًًا م ـــب رس ـــاد الطل اعتم 	.4

اســـتيفاء الشـــروط والمســـتندات وتوفـــر الشـــعب الدراســـية.

تسجيل المقررات المطلوبة في النظام الأكاديمي بجامعة طيبة. 	.5

إصدار بطاقة جامعية وبريد إلكتروني مؤقت للطالب الزائر خلال فترة الدراسة. 	.6

تسليم الطالب كشف الدرجات بعد نهاية الفصل. 	.7

إلغاء قيد الطالب الزائر بعد إعلان النتائج النهائية. 	.8

ـــع  ـــية م ـــه الأساس ـــي جامعت ـــذار ف ـــم اعت ـــب تقدي ـــى الطال ـــب عل ـــة، يج ـــذر الدراس ـــال تع ـــي ح ف 	.9

ـــب  ـــى طل ـــه عل ـــة جامعت ـــاب موافق ـــة بخط ـــة طيب ـــجيل بجامع ـــول والتس ـــادة القب ـــد عم تزوي

الاعــتـذار 

ا نظام الزيارة من جامعة طيبة إلى جامعة أخرىثانًيً

الشروط العامة

أن يكون الطالب/الطالبة سعوديًًا أو من أم سعودية. 	.1

أن يكون منتظمًًا في جامعة طيبة وأكمل فصلين دراسيين على الأقل. 	.2

3. ألا يكون مطوى قيده أو زائر داخل الجامعة أو لديه طلب تحويل.

أن تكون الجامعة المراد زيارتها معترفًًا بها من وزارة التعليم. 	.4

ـــة  ـــة للمعادل ـــب، وقابل ـــية للطال ـــة الدراس ـــن الخط ـــتها ضم ـــوب دراس ـــررات المطل ـــون المق أن تك 	.5

ـــارات.  ـــة والاختب ـــة الدراس ـــق لائح ـــب وف ـــة الطال ـــم أو كلي ـــة القس ـــك بموافق ـــه، وذل ـــل عودت قب

يجـــب علـــى الطالـــب تســـجيل الحـــد الأدنـــى )12( ســـاعة معتمـــدة فـــي جامعـــة الزيـــارة خلال  	.6

الفصـــل الدراســـي، وإلا تُُعتبـــر زيارتـــه ملغـــاة، ويُُســـتثنى مـــن ذلـــك الطالـــب المتوقـــع تخرجـــه.

يلتـــزم الطالـــب بتســـجيل المقـــررات الـــواردة فـــي خطـــاب عمـــادة القبـــول والتســـجيل فقـــط،  	.7

وفـــي حـــال تســـجيل أي مقـــررات أخـــرى غيـــر معتمـــدة فلـــن يتـــم معادلتهـــا فـــي الســـجل 

مـي الأكاديــ
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ًــا رســـميًًا  يلتـــزم الطالـــب بالانتظـــام فـــي الجامعـــة الأخـــرى، وفـــي حـــال رغبتـــه بالاعتـــذار يرفـــع طلب� 	.8

ـــي  ـــه ط ـــب علي ـــذار فيترت ـــاع دون اعت ـــا الانقط ـــرى، أم ـــة الأخ ـــعار الجامع ـــع إش ـــة م ـــة طيب لجامع

يــد القـ

لا يُُسمح بتسجيل مقررات مشروع التخرج أو التدريب في الجامعة الأخرى. 	.9

الالتزام بالمواعيد المعلنة في التقويم الجامعي لجامعة طيبة والجامعة المراد زيارتها. 	.10

ـــنة  ـــادل س ـــا يع ـــن )بم ـــن أو منفصلي ـــيين متتاليي ـــن دراس ـــو فصلي ـــر ه ـــة كزائ ـــى للدراس ـــد الأقص الح 	.11

دراســـية واحـــدة(، ويُُلـــزم الطالـــب بالتقديـــم علـــى الزيـــارة فـــي كل فصـــل دراســـي بشـــكل 

مــسـتقل

12. لا يسمح بتجاوز 25% من الخطة الدراسية للطالب بنظام الدراسة خارج الجامعة.

المستندات المطلوبة

ـــراد  ـــة الم ـــة بالجامع ـــة المعني ـــن الكلي ـــد م ـــتها معتم ـــوب دراس ـــية المطل ـــررات الدراس ـــف المق توصي

ـــا. زيارته

الإجراءات

التقديم عبر منصة »خدمة تك « الإلكترونية في الفترة المحددة. 	.1

تقوم الكلية بدراسة مقررات الزيارة والتأكد من إمكانية معادلتها. 	.2

رفع الطلب إلى عمادة القبول والتسجيل بجامعة طيبة للحصول على موافقة رسمية. 	.3

اعتماد الطلب من وحدة التحويل والزيارة. 	.4

تسجيل الطالب في الجامعة المراد زيارتها وفق أنظمتها وضوابطها. 	.5

ــادة بالحالـــة  ــارة وصـــورة البطاقـــة الجامعيـــة وإفـ ــليم الجـــدول الدراســـي لجامعـــة الزيـ 6. تسـ

الدراســـية بعـــد أســـبوع مـــن اســـتلام الطالـــب خطـــاب الزيـــارة إلـــى الجامعـــة الأخـــرى.

ـــى  ـــداًً إل ـــميًًا ومعتم ًــا رس ـــجالًا أكاديمي� ـــارة س ـــة الزي ـــل جامع ـــي، تُُرس ـــل الدراس ـــة الفص ـــد نهاي بع 	.7

جامعـــة طيبـــة، ويجـــوز فـــي حـــال تعـــذر ذلـــك أن يقـــوم الطالـــب بتزويـــد عمـــادة القبـــول 

والتســـجيل بجامعـــة طيبـــة بالســـجل الأكاديمـــي المعتمـــد خلال أســـبوع مـــن إغلاق أعمـــال 

الفــصـل الدراــسـي ــفـي جامــعـة الزــيـارة

ـــدة  ـــى وح ـــة إل ـــع المعادل ـــجل ورف ـــة الس ـــة بدراس ـــة طيب ـــارة بجامع ـــل والزي ـــدة التحوي ـــوم وح تق 	.8

عــادلات المـ

اعتماد المعادلة وإضافتها في السجل الأكاديمي للطالب. 	.9
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شروط الدراسة بنظام الزيارة الداخلية بين فروع جامعة طيبةثالثًاً

آلية المفاضلة بين المتقدمين في الزيارة الداخليةرابعاُُ

الشروط العامة
أن يكون الطالب/الطالبة منتظمًًا في أحد فروع جامعة طيبة. 	.1

2. ألا يكون مطوي قيده او لديه طلب تحويل.
أن يكون قد أنهى فصلين دراسيين على الأقل في فرعه الأساسي0 	.3

أن تكون المقررات الدراسية المطلوبة ضمن الخطة الدراسية للطالب وقابلة للمعادلة. 	.4
توفر الشعب الدراسية في الفرع الآخر ضمن الطاقة الاستيعابية. 	.5

لا يســـمح بدراســـة مقـــررات التدريـــب أو مشـــروع التخـــرج إلا بموافقـــة مســـبقة مـــن الكليـــة  	.6
المعنــيـة

تقديم الطلب خلال المواعيد المحددة في التقويم الجامعي. 	.7

إجراءات طلب الزيارة الداخلية
التقديم عبر منصة »خدمة تك « الإلكترونية وفق التقويم الجامعي المعتمد. 	.1

دراسة الطلب من قبل كلية الطالب. 	.2
إحالة الطلبات إلى عمادة القبول والتسجيل لاتخاذ اللازم وفق الطاقة الاستيعابية للكلية المراد  	.3

زيارتها.
4. تسجيل المقررات في فرع الزيارة الآخر، واستكمال تسجيل المقررات من قبل المرشد الأكاديمي 

للطالب في فرع كلية الزيارة ،وإعادة الطالب لفرعه الأساسي في حال تعذر التسجيل.

تُُ	عطى الأولوية للمستفيدين مباشرة من الضمان الاجتماعي. •

ـــب  ـــة بحس ـــات المماثل ـــة، والفئ ـــام، وذوي الإعاق ـــص للأيت ـــة، تُُخ�ص ـــد إضافي ـــر مقاع ـــال توف ـــي ح ف 	•

لــة ئــات المماثـ شــمل الفـ ســتيعابية، وتـ قــة الاـ الطاـ

أبناء أسر السجناء. 	o

أبناء الشهداء. 	o

أي فئـــة أخـــرى يصـــدر بشـــأنها تعميـــم أو قـــرار رســـمي مـــن وزارة التعليـــم أو الجهـــات  	o

صـة المختــ

عند تساوي الطلبات، تكون المفاضلة وفق المعدل التراكمي. 	•

في حال استمرار التساوي، يُُعتمد ترتيب أسبقية التقديم الإلكتروني. 	•
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أحكام عامة

م إلكترونيًًا فقط، ولا تُُقبل المعاملات الورقية. جميع الطلبات تُُقَدَّ 	•

يخضع الطالب لجميع الأنظمة واللوائح في الجامعة. 	•

تُُ	حـــدد الكليـــات الطاقـــة الاســـتيعابية لقبـــول الـــطلاب والطالبـــات الزائريـــن فـــي كل فصـــل  •

دراــسـي


