
المملكـــة العربية السعودية

وزارة التعليم   جامعة طيبة 

عمادة القبول والتسجيل

وحدة المعامل والقاعات الدراسية

)٠٣٩(

: ................................................................الــــــــــرقــــــم 

هـ١٤:     /       /      الـتـــــــارǷـــــخ 

:المشفوعات 

( مؤقت ( نموذج طلب حجز قاعة أو معمل 

بيانات الجهة : أولا  

بيانات الحجز : ثانياً  

:القسم :الإدارة / العمادة / الكلية 

قاعة دراسية:نوع القاعة  معمل حاسب آلي مدرج 

:وصف للغرض من الحجز 

:رقم القاعة أو المعمل  المعتمد  :رقم المبنى 

إقرار الجهة: رابعاً  

:التارǷخ :رقم التواصل :اسم مقدم الطلب 

:التوقيع 

هـ١٤/      /      

:البرǷد الإلكتروني 

قاعة سمنار  أخرى............................................................................................................................................... 

محاضرة: الغرض من الحجز  اختبار ورشة عمل  بيةǷدورة تدر اجتماع فعالية أخرى............................................................... 

فترة الحجز: ثالثاً  

حجز لمرة واحدة  حجز متكرر 

هـ١٤/      /      :التارǷخ :وقت النهاية :وقت البداية  

:في حال الحجز لمرة واحدة 

:في حال الحجز المتكرر 

الخميسالأربعاءالثلاثاءالاثنينالأحد:الأيام المطلوبة 

وحدة المعامل والقاعات الدراسية –للاستخدام الداخلي : خامساً  

لم تتم الموافقةتمت الموافقة :قرار الطلب 

تعارض مع حجز سابق) :في حال الرفض ( سبب عدم الموافقة  عدم اكتمال البيانات

........................................................... ................................................................................................................................أخرى  

هـ١٤/      /      :التارǷخ :التوقيع :اسم الموظف المختص 

: اعتماد وكيل الوحدة أو من ينوب عنه  

هـ١٤/      /      :التارǷخ :التوقيع :الاسم  بيانات التخصيص في حالة الموافقة: سادساً  

أو المعمل  عة، والمحافظة على مرافق القاعةجامأقر بأن استخدام القاعة أو المعمل سيقتصر على الغرض المحدد في هذا النموذج، وألتزم بالتقيد بالأنظمة والتعليمات المعمول بها في ال

.ومحتوǷاتهما، وتحمل المسؤولية عن أي استخدام يخالف الغرض المعتمد أو يؤدي إلى الإضرار بالمرافق 

:رقم القاعة  :المبنى 

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

هـ١٤/      /      :تارǷخ الحجز 

:نوع الحجز 

هـ١٤/      /     : من:وقت النهاية :وقت البداية  

:وقت النهاية :وقت البداية  

هـ١٤/      /     : إلى:التارǷخ 

هـ١٤/      /      :التارǷخ :التوقيع :الاسم 

:

:

:

:

: :

ساعة ٢٤التوقيت بنظام  *   


