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دليل القبول في برامج 

الدبلومات المدفوعة

الفصل الدراسي الأول من
العـــام الجامعي 1448هـ
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ـــة  ـــات المدفوع ـــج الدبلوم ـــن برام ـــة م ـــا باق ـــر إطلاقه ـــة عب ـــة طيب ـــعى  جامع تس
إلـــى مواكبـــة المتطلبـــات المتجـــددة فـــي ســـوق العمـــل، حيـــث تتســـم هـــذه 
ـــام  ـــاع الع ـــع القط ـــة م ـــراكاتها الفاعل ـــن خلال ش ـــا م ـــا ومواءمته ـــج بمرونته البرام
ـــك لتحقيـــق الأهـــداف والمخرجـــات المنشـــودة  ـــر الربحـــي؛ وذل والخـــاص والقطـــاع غي
المتمثلـــة فـــي الارتقـــاء بمهـــارات وقـــدرات الـــطلاب والطالبــــــــــــــات، ورفـــع 

الكفــــــــــــاءة المهنيـــة 

المقدمـــة

مميزات برامج الدبلومات المدفوعة

برامج متخصصة ومهنية تلبي 
احتياجات سوق العمل.

برامج تؤهل الطلاب للشهادات
 الاحترافية يتمكن من الحصول

 عليها خلال مدة الدراسة.

نظام تعليمي تطبيقي يركز 
على الخبرات العلمية والجوانب 

التطبيقية.

برامج مواكبة لمستجدات العصر 
ومتطلباته، والإيفاء باحتياجات

 التنمية المتسارعة.
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الفئة المستهدفة

البرامج المدفوعة المعتمدة
للعام الدراسي 1448 هـ

خريجو الثانوية 
العامة

العاملون في القطاع 
العام، الخاص والغير ربحي

العاملون في القطاع 
العسكري

دبلوم
 إدارة الموارد

البشرية )متوسط( 

دبلوم السكرتارية 
التنفيذية )متوسط(

 دبلوم الحاسب 
الآلي التطبيقي 

)مشارك(

دبلوم
المحاسبة المالية 

)متوسط( 

دبلوم التسويق 
الرقمي ) متوسط(

دبلوم إدارة أنظمة 
الشبكات ) مشارك (

دبلوم إدارة 
التمويل والاستثمار 

)متوسط( 
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برنامج إدارة الموارد البشرية
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مسارات القبول الدرجة العلمية 

التصنيف والاعتماد رمز تصنيف 
البرنامج

نمط الدراسة

60
وحـدة
دراسية

خريجي الثانويةالعامة أو مايعادلها
) المسار العلمي العام / إنساني عام/ 

إدارة أعمال/ الشرعي(

دبلوم متوسط
)سنتين دراسية( 

- معتمد من المركز الوطني للتعليم الالكتروني. 

- مصنف من وزارة المـوارد البشـرية والتنميـــة 
الاجتماعية. 04130205

رسوم التسجيل 250 ريال غير شاملة الضريبة .	•

الرسوم الدراسية 200 ريال للوحدة الدراسية  .	•

تزويــد الخرجيــن بالمعرفــة والمهــارات 	•
المــوارد  بــإدارة  العلاقــة  ذات  المهنيــة 

البشــرية فــي المنظمــات.

اللغويــة، 	• الخرجيــن  مهــارات  تطويــر 
والتقنيــة. والكتابية،والناعمــة، 

تزويــد الخرجيــن بالممارســات المهنيــة 	•
الأعمــال  منظمــات  فــي  المقبولــة 
ومؤسســات القطــاع العــام بالمملكــة 

الســعودية. العربيــة 

يهدف البرنامج إلى تزويد الطالب بالمفاهيم 
الإدارية والتطبيقية التي تمكنه من تخطيط 
مختلف  في  البشرية  الموارد  وتنظيم  وإدارة 

المنظمات. 

والمهارات  المعارف  البرنامج  ويتناول 
التدريب،  العاملة،  القوى  بتوظيف  المتعلقة 
الأجور،  أنظمة  الأداء،  المهني،تقييم  التظير 

الحوافز، والجوانب القانونية للموظف. 

موارد 	• مدير  مساعد 
بشرية. 

مشرف شؤون موظفين. 	•
شؤون 	• مشرف  مراقب 

موظفين . 
موارد 	• عمليات  موظف 

بشرية. 
موظف تدريب. 	•
مساعد إداري.	•

شهادة محترف موارد 
بشرية مشارك 

عن بعد في 

الفترة المسائية، 

والاختبارات 

النهائية حضورية
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برنامج المحاسبة المالية
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مسارات القبول الدرجة العلمية 

التصنيف والاعتماد رمز تصنيف 
البرنامج

نمط الدراسة

60
وحـدة
دراسية

خريجي الثانويةالعامة أو مايعادلها
) المسار العلمي العام / إنساني عام/ 

إدارة أعمال/ الشرعي(

دبلوم متوسط
)سنتين دراسية( 

- معتمد من المركز الوطني للتعليم الالكتروني. 

- مصنف من وزارة المـوارد البشـرية والتنميـــة 
الاجتماعية. 04140301

رسوم التسجيل 250 ريال غير شاملة الضريبة .	•

الرسوم الدراسية 200 ريال للوحدة الدراسية  .	•

تزويــد الخرجيــن بالمعرفــة المحاســبية 	•
العلاقــة  ذات  المهنيــة  والمهــارات 

المحاســبة. خدمــات  بأنشــطة 

اللغويــة، 	• الخرجيــن  مهــارات  تطويــر 
والتقنيــة. والناعمــة،  والكتابيــة، 

دعــم التأهيــل المهنــي للخرجيــن مــن 	•
ــة  ــة والاحترافي ــهادات المهني ــال الش خ

ــبة. ــي المحاس ف

الأخلاقيــة 	• بالقيــم  الإلمــام  تعزيــز 
العمــل. بيئــة  والثقافيةوالاجتماعيةفــي 

تقديم  أنشطة  بقطاع  علاقة  ذو  البرنامج 
العام  القطاع  في  المحاسبة  خدمات 
علاقة  له  ما  كل  ضمنه  ويندرج  والخاص 
المالية  المعلومات  بإثبات وقياس وتسجيل 
والقيام بكل ما يلزم لإعداد التقارير بأنواعها 
الداخلية  للأغراض  سواء  التأكيدات-  عدا   –

للمنشأة أو للأغراض الخارجية.

مساعد حسابات.	•

مراقب مخزون.	•

فني دفاتر محاسبية.	•

فني حسابات صندوق.	•

فني حسابات رواتب.	•

فني حسابات كلفة.	•

شهادة فني محاسبة

عن بعد في 

الفترة المسائية، 

والاختبارات 

النهائية حضورية
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برنامج إدارة التمويل والاستثمار
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مسارات القبول الدرجة العلمية 

التصنيف والاعتماد رمز تصنيف 
البرنامج

نمط الدراسة

60
وحـدة
دراسية

خريجي الثانويةالعامة أو مايعادلها
) المسار العلمي العام / إنساني عام/ 

إدارة أعمال/ الشرعي(

دبلوم متوسط
)سنتين دراسية( 

- معتمد من المركز الوطني للتعليم 
الالكتروني.  04120301

رسوم التسجيل 250 ريال غير شاملة الضريبة .	•

الرسوم الدراسية 200 ريال للوحدة الدراسية  .	•

تزويــد الخرجيــن بالمعرفــة والمهــارات 	•
المهنيــة ذات العلاقــة بــالإدارة الماليــة 
الأســواق  الأعمــال،  مؤسســات  فــي 
المحافــظ  الماليــة،  والمؤسســات 
المخاطــر. وإدارة  قيــاس  الاســتثمارية، 

اللغويــة، 	• الخرجيــن  مهــارات  تطويــر 
والتقنيــة. والناعمــة،  والكتابيــة، 

دعــم التأهيــل المهنــي للخرجيــن مــن 	•
ــة  ــة والاحترافي ــهادات المهني ــال الش خ

فــي الإدارة الماليــة.

بالمعارف  الطلبة  تزويد  إلى  البرنامج  يهدف 
القرارات  اتخاذ  من  تمكنه  التي  والمهارات 
الأعمال  بيئات  في  والاستثمارية  المالية 

المختلفة. 

الممارسات  تطبيق  فرصة  البرنامج  ويتيح 
أساليب  أحدث  وفق  والمالية  الاقتصادية 
والحوكمة  والاستثمار،  المالية،  الإدارة 

المؤسسية المستدامة.

موظف إدارة مالية.	•

وسيط أسواق مالية	•

موظف ائتمان وقروض.	•

محلل قوائم مالية.	•

فني تمويل واستثمار	•

محلل مخاطر مالية	•

شهادة الأسس الفنية 
لتمويل الشركات

عن بعد في 

الفترة المسائية، 

والاختبارات 

النهائية حضورية
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برنامج السكرتارية التنفيذية
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مسارات القبول الدرجة العلمية 

التصنيف والاعتماد رمز تصنيف 
البرنامج

نمط الدراسة

60
وحـدة
دراسية

خريجي الثانويةالعامة أو مايعادلها
) المسار العلمي العام / إنساني عام/ 

إدارة أعمال/ الشرعي(

دبلوم متوسط
)سنتين دراسية( 

- معتمد من المركز الوطني للتعليم الالكتروني. 

- مصنف من وزارة المـوارد البشـرية والتنميـــة 
الاجتماعية. 04150101

رسوم التسجيل 250 ريال غير شاملة الضريبة .	•

الرسوم الدراسية 200 ريال للوحدة الدراسية  .	•

والمهــارات 	• بالمعــارف  الخريجيــن  تزويــد 
والقــدرات فــي مجــال الســكرتارية التنفيذيــة 

المكاتــب. وإدارة 
ــة 	• ــة العالي ــاق المهني ــب الأخ ــاب الطال إكس

والســلوكيات المرتبطــة بالممارســات الخاصة 
ــا  ــب بم ــة وإدارة المكات ــكرتارية التنفيذي بالس

يلبــي احتياجــات ســوق العمــل الســعودي.
علــى 	• للحصــول  المهنــي  التأهيــل  دعــم 

الشــهادات المهنيــة والاحترافيــة فــي مجــال 
المكاتــب. وإدارة  التنفيذيــة  الســكرتارية 

ــة 	• ــة والثقافي ــم الأخلاقي ــزام بالقي ــز الالت تعزي
ــل. ــة العم ــي بيئ ــة ف والاجتماعي

بالمعارف  الطلبة  تزويد  إلى  البرنامج  يهدف 
الإدارية  الأعمال  لأداء  اللازمة  والمهارات 
ذلك  ويشمل  واحترافية.  بكفاءة  والمكتبية 
وتنظيم  الهاتفية،  المكالمات  وإدارة  استقبال 
الاجتماعات وتوثيق مخرجاتها، وإدخال البيانات 
الملفات  وتنظيم  وحفظها،  ومعالجتها 
المراسلات  وإعداد  واسترجاعها،  والمستندات 
الرسمية، ومتابعة سير الأعمال، وتقديم الدعم 
العمل  كفاءة  تعزيز  في  يسهم  الذي  الإداري 

وتحقيق الأهداف المؤسسية.

سكرتير التنفيذي	•

مساعد إداري	•

سكرتير	•

كاتب مراسلات	•

شهادة المساعد 
الإداري والسكرتير 
التنفيذي المحترف

عن بعد في 

الفترة المسائية، 

والاختبارات 

النهائية حضورية
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برنامج التسويق الرقمي
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مسارات القبول الدرجة العلمية 

التصنيف والاعتماد رمز تصنيف 
البرنامج

نمط الدراسة

60
وحـدة
دراسية

خريجي الثانويةالعامة أو مايعادلها
) المسار العلمي العام / إنساني عام/ 

إدارة أعمال/ الشرعي(

دبلوم متوسط
)سنتين دراسية( 

- معتمد من المركز الوطني للتعليم الالكتروني. 

- مصنف من وزارة المـوارد البشـرية والتنميـــة 
الاجتماعية. 04140105

رسوم التسجيل 250 ريال غير شاملة الضريبة .	•

الرسوم الدراسية 200 ريال للوحدة الدراسية  .	•

والمهــارات 	• بالمعــارف  الخريجيــن  تزويــد 
الرقمــي. التســويق  مجــال  فــي  والقــدرات 

ــة 	• ــة العالي ــاق المهني ــب الأخ ــاب الطال إكس
والســلوكيات المرتبطــة بالممارســات الخاصة 
احتياجــات  لمواكبــة  الرقمــي  بالتســويق 

ــعودي. ــل الس ــوق العم س
تعزيــز قــدرات الطــاب علــى التكيــف مــع 	•

فــي  المســتمرة  التكنولوجيــة  التطــورات 
مجــال التســويق الرقمــي واســتخدام الأدوات 

والتقنيــات الحديثــة.
ــة 	• ــة والثقافي ــم الأخلاقي ــزام بالقي ــز الالت تعزي

ــل. ــة العم ــي بيئ ــة ف والاجتماعي

بالمعارف  الطلبة  تزويد  إلى  البرنامج  يهدف 
والمهارات الأساسية اللازمة لتخطيط وتنظيم 
وإدارة ومتابعة الأنشطة الترويجية للمنتجات 
توظيف  على  البرنامج  ويركّّز  والخدمات. 
التسويقية،  والأساليب  الوسائل  مختلف 
وبشكل خاص الإعلان، لتعزيز التواصل الفعّّال 
إلى  يسعى  كما  المستهدف.  الجمهور  مع 
تنمية قدرات الطلبة في بناء العلامات التجارية 
ومستدامة  إيجابية،  ذهنية  صورة  وترسيخ 

للمنتجات، والخدمات، والأفكار. 

فني تسويق	•

فني دعاية وإعلان	•

مسوق رقمي	•

شهادة محترف أعمال 
معتمد في التسويق

عن بعد في 

الفترة المسائية، 

والاختبارات 

النهائية حضورية
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برنامج الحاسب الآلي التطبيقي
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مسارات القبول الدرجة العلمية 

التصنيف والاعتماد رمز تصنيف 
البرنامج

نمط الدراسة

29
وحـدة
دراسية

خريجي الثانوية 
)مسار العلمي العام(

دبلوم مشارك
)سنة دراسية وفصل تدريب تعاوني(

- معتمد من المركز الوطني للتعليم الالكتروني. 

- مصنف من وزارة المـوارد البشـرية والتنميـــة 
الاجتماعية. 06130111

رسوم التسجيل 250 ريال غير شاملة الضريبة .	•

الرسوم الدراسية 200 ريال للوحدة الدراسية  .	•

الطلبــة 	• ومهــارات  معــارف  تطويــر 
الحاســب  المهنيــة فــي مجــال علــوم 
التطبيقــي، بمــا يواكــب متطلبــات ســوق 
الحديثــة. التقنيــة  والتطــورات  العمــل 

التفكيــر 	• علــى  الطلبــة  قــدرات  تنميــة 
التقنيــة،  المشــكلات  وحــل  التحليلــي 
المفاهيــم  تطبيــق  مــن  وتمكينهــم 
ــوم  ــال عل ــي مج ــة ف ــاليب الحديث والأس

التطبيقــي. الحاســب 

إلى  التطبيقي  الآلي  الحاسب  برنامج  يهدف 
تزويد الطلبة بالمعارف والمهارات الأساسية 
في مجال تقنية المعلومات والحاسب الآلي، 
التقنيات  وتطبيق  استخدام  من  وتمكينهم 
للمساهمة  يؤهلهم  بما  بكفاءة،  الحديثة 
ومواكبة  التقنية  الحلول  تطوير  في 

متطلبات سوق العمل. 

تقنية 	• عمليات  فني 
معلومات .

فني دعم تقنية معلومات 	•

فني دعم برامج.	•

شهادة مهارات تقنية 
المعلومات 

عن بعد في 

الفترة المسائية، 

والاختبارات 

النهائية حضورية
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برنامج إدارة أنظمة الشبكات 
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مسارات القبول الدرجة العلمية 

التصنيف والاعتماد رمز تصنيف 
البرنامج

نمط الدراسة

28
وحـدة
دراسية

خريجي الثانوية 
)مسار العلمي العام(

دبلوم مشارك
)سنة دراسية وفصل تدريب تعاوني(

- معتمد من المركز الوطني للتعليم الالكتروني. 

- مصنف من وزارة المـوارد البشـرية والتنميـــة 
الاجتماعية. 06120101

رسوم التسجيل 250 ريال غير شاملة الضريبة .	•

الرسوم الدراسية 200 ريال للوحدة الدراسية  .	•

المعــارف- 	• تمتلــك  مؤهلــة  كــوادر  إعــداد 
وصيانــة  وتشــغيل  لإدارة  اللازمــة  والمهــارات 
أنظمــة الشــبكات بكفــاءة، مــن خــال بيئــة 
العملــي  التطبيــق  تدعــم  وتدريبيــة  تعليميــة 

الشــبكات. وتقنيــات  لمفاهيــم 
الأساســية- 	• بالمهــارات  الخريجيــن  تزويــد 

ــتخدام  ــبكات، باس ــات الش ــي تقني ــة ف والمتقدم
تدعــم  حديثــة  رقميــة  تعلــم  ووســائل  أدوات 
بيئــات  متطلبــات  وتحاكــي  المســتمر  التدريــب 

الفعليــة. العمــل 
  تنميــة مهــارات التعلــم الذاتــي والتطويــر- المهنــي 	•

قدرتهــم  وتعزيــز  الخريجيــن،  لــدى  المســتمر 
ومواكبــة  الحديثــة  التقنيــات  توظيــف  علــى 
ــال  ــي مج ــارعة ف ــورات المتس ــتجدات والتط المس

الشــبكات وتقنيــة المعلومــات.

بالمعارف  الطلبة  تزويد  إلى  برنامج  يهدف 
وتشغيل  لإدارة  اللازمة  الأساسية  والمهارات 
مختلف  في  الآلي  الحاسب  شبكات  وصيانة 
الطلبة  تأهيل  البرنامج  ويشمل  المنشآت. 
كفاءتها،  وضمان  الشبكات  أداء  لمتابعة 
وإدارة حسابات المستخدمين وتحديد صلاحيات 
للمستخدمين،  الفني  الدعم  وتقديم  الوصول، 
بما  ومعالجتها،  التقنية  المشكلات  وتشخيص 
يسهم في ضمان استمرارية العمل ورفع كفاءة 

البنية التحتية للشبكات.

فني دعم فني 	•

مستخدمي 	• دعم  فني 
المعلومــــات  تقنيــــة 

والاتصالات.

وشبكات 	• أنظمة  فني   
حاسب.

 فني شبكات حاسب.	•

 Cisco Certifiied
Network Associate

عن بعد في 

الفترة المسائية، 

والاختبارات 

النهائية حضورية
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شروط القبول في برامج الدبلومات المدفوعة

أن يكون المرشح/ـة حاصل/ـة على شهادة الثانوية العامة أو ما يعادلها.01

لا يشترط نسبة موزونة للتقديم .03

إذا كان المرشح/ـة غير سعودي )ابن/ابنة مواطنة أو أم موطن/مواطنة(، 02
يجب إرفاق المستندات المطلوبة. 

أن يكون المرشح/المرشحة لائقاًً طبياًً.04

إذا كان المرشح من ذوي الإعاقة يجب عليه إرفاق مشهد من وزارة الموارد 05
البشرية والتنمية الاجتماعية موضحاًً فيه نوع الإعاقة

تكون المفاضلة بين المرشحين بناءًً على نتائج الثانوية العامة ووفقاًً 07
للمقاعد المتاحة لكل برنامج دراسي.

أن تكون البيانات المدخلة إلكترونياًً مطابقة لأصل المستندات المرفقة.08

أن يقدم المرشح/ـة طلب القبول إلكترونياًً عبر بوابة القبول الإلكترونية 09
وخلال الفترة الزمنية المعلن عنها.

06
عند الحاجة لاستدعاء المرشح/ـة من فئات الأشخاص ذوي الإعاقة 

للمقابلة الشخصية من قبل اللجنة المختصة، يجب الحضور وفق الموعد 
المحدد وإلا سُُيلغى طلب القبول. 
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شروط القبول في برامج الدبلومات المدفوعة

10
سداد الرسوم الدراسية في الوقت المحدد حسب التواريخ المعلنة على 

موقع جامعة طيبة.

11

12

13

14

15

رسوم استمارة التسجيل )250 ريال( غير مستردة غير شاملة الضريبة، ولا يحق 
للمرشح/للمرشحة مطالبة الجامعة باستردادها.

يجوز إعادة الرسوم الدراسية للطالب في الحالات التالية:
• في حال الانسحاب قبل بدء العام الدراسي يحق للطالب استرداد كامل 	

المبلغ باستثناء رسوم التقديم.
• يتم خصم ) %25 ( من رسوم الفصل الدراسي عند تقديم طلب الانسحاب 	

خلال الفترة من بداية الدراسة وحتى نهاية الأسبوع الثالث، وفق التقويم 
الجامعي المعتمد.(

يََسقط حق المرشح/ـة في القبول ويعد طلب قبوله لاغياًً، في حال عدم 
تأكيد القبول في البرنامج الدراسي أو عدم سداد الرسوم الدراسية في الفترة 

الزمنية المعلن عنها. 

تنطبق على الطالب المقبول لائحة الدراسة والاختبارات والقواعد التنظيمية 
للبرامج التعليمية المدفوعة في جامعة طيبة.

لا يحق للطالب/ الطالبة استرداد الرسوم أو أي جزء منها بعد مضي الأسبوع 
الثالث من الدراسة وفقا للتقويم الجامعي.
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مراحل القبول في برامج الدبلومات المدفوعة

المرحلة الأولى

المرحلة الثانية

المرحلة الثالثة

المرحلة الرابعة

مرحلــة التقديم 
إلكترونياًً

مرحلة الفرز مرحلة 
الفرز وإعلان نتائج 

المرشحين )إلكترونياًً(

مرحلة القبول 
المبدئي وسداد 
الرسوم الدراسية

القبول النهائي

• التقديم في الفترة المحددة عن طريق بوابة القبول الإلكترونية في جامعة طيبة.	
• على المرشح/ـة تعبئة جميع البيانات الشخصية والأكاديمية المطلوبة. 	
• على المرشح/ـة ترتيب الرغبات برنامج واحد على الأقل أو عدة برامج حسب 	

الأولوية. 
• على المرشح/ـة سداد مبلغ رسوم استمارة التسجيل، ثم إرسال طلبه إلكترونياً.	

• يتم التحقق من صحة البيانات واستيفاء المتقدمين لشروط القبول.	
• تتم المفاضلة بين المرشحين وفقاً لشروط القبول، وأولوية الرغبات، والمقاعد 	

الشاغرة لكل برنامج.

• يتم إعلان نتائج القبول المبدئي عبر بوابة القبول الإلكترونية.	
• تأكيد المرشح/ـة على رغبته في دراسة البرنامج الدراسي الذي رُشح له عبر بوابة 	

القبول الإلكتروني 
• سداد الرسوم الدراسية المقررة خلال الفترة الزمنية المعلن عنها.	

• يتم اعتماد قبول المرشح/ـة بعد سداد الرسوم الدراسية الفصلية المقررة في 	
الموعد المحدد. 

• توقيع العقد بين الطالب والجامعة.	
• يتم إصدار الأرقام الجامعية للمقبولين .	
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نسعد بخدمتكم
عبر البوابات الإلكترونيـــة
لعمادة القبول والتسجيل

www.taibahu.edu.sa

Dar-support@taibahu.edu.sa

@tuadtw

014-8618800
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